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V/v thue hién cac quy dinh vé
cong tac van thu, luu trix

Kinh gtri:
- Céc phong Gido duc va Dao tao huyén, thi x3, thanh phé;
- Céc truong trung hoc phd thong;
- Trung tdm Gi4o duc thuong xuyén va Bdi dudng nghiép vu
tinh Binh Duong.

Cén ctr cdng vin sd 4966/UBND-NC ngay 09 thang 10 ndm 2020 cia Uy
ban nhan dan (UBND) tinh Binh Duong vé viéc thuc hién cac quy dinh vé cong
tac van thu, luu trir.

S& Gido duc va Pao tao (GDDT) yéu cau Tha trudéng cic don vi truong
hoc, co s¢ gido duc thuc hién mét s6 ndi dung nhu sau:

1. Trién khai thuc hién ding Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh pht vé cong tac vin thu.

2. Xay dung hoic stra d6i, b6 sung Quy ché cong téc van thu, luu trit dé
lam can ctr thuc hién thong nhat tai don vi.

3. X4y dung va ban hanh danh muc hé so hang nim; thuc hién viéc 1ap hd
so ¢Ong viéc cua vién chirc, nhan vién trén phan mém day du, déng bd tai don vi.

4. Thuc hién céng tac van thu, luu triy

- Sir dung van ban dién tir trén phén mém quan ly van ban, nhéan va lién
thong trén hé théng quan ly vin ban diéu hanh cia S& GDDT.

- Xtr ly théng tin dau vao, ddu ra trén hé théng chinh xac va hiéu qua.

- Ctr vién chuire, nguoi truc tiép lam cong tac van thu, luu trit tai don vi
tham gia céc 16p tap huén, bdi dudng vé cdng téc vin thu, luu trir dién ti.

- Thuc hién ding thé thic van ban theo Nghi dinh sé 30/2020/NB-CP
truGe khi phat hanh va lién thong trén phan mém quén 1y vin ban.

- Van ban tai don vi phét hanh déu 1dy sb tir van thu, théng nhit mot hé
thong s6 trong mot nam duong lich. Cac van ban giri S& GDDT lién théng trén

hé théng phan mém quan 1y vin ban. Céc van ban trén hé théng tai don vi khong
lién thong vé S& GDDT.

- Kiém tra s va ngay phat hanh van ban trén hé thong phai trang khép
v6i s6 va ngay phat hanh trén file PDF dinh kém lién thong dén S& GDDT.
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- Kiém tra thoi han con diu tai don vi, kip thoi ddi déu theo ding quy
dinh tai Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu veé quan ly
va str dung con dau.

- Theo d&i, tong hop va dinh ky bao cdo S& GDPT vé két qua thuc hién
cOng tac van thu, luu trit cia don vi.

S& GDPT yéu cau Thu trudng cac don vi thuc hién ding ndi dung Céng
van nay./.— 1&««
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