UBND THANH PHO THU DAU MOT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: /H ol /PGDDT-TCCB Thit Dau Mét, ngay 93  thdng 11 nam 2021

V/v thyc hién céc quy dinh vé cong tac vin
thu, luu trit cia nganh Gido duc va Pao tao

Kinh giri: . x
- Cac truong mam non, mau giao;

- Chii cc co s gido duc mam non ngoai cong 1ap;
- Céc trudng tiéu hoc;

- Cac Truong Trung hoc co sd;

Cén ctr Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phui vé cong
tac van thu;

Cin ctr Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cia B6 Gido duc
va Dao tao quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén moén nghiép vu ctia nganh
giao duc;

Cén clr Cong vin s6 1475/UBND-NC ngay 31/3/2020 cia Uy ban nhén dan
tinh Binh Duong vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP cua
Chinh phu vé cong tac van thu;

Cén ct Cong van s6 642/ SNV-VTLT, ngay 18/5/2020 ctia S& NGi vu tinh Binh
Duong vé viéc huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu vé
cong tac van thu;

Cin cir Cong van s6 968/SGDDT-VP ngay 18/6/2020 cua Sé Gido duc va
Dao tao huéng dan thuc hién Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu vé cong
tac van thu;

Cin ctr Cong van sd 1825/SGDDT-VP ngay 20/10/2020 cua S& Gido duc va
Dao tao vé viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir.

Phong Gi4o duc va DPao tao (GDPT) yéu cau Hiéu trudng céc truong hoc, chu
c4c co s& gido duc mam non ngoai cong 1ap truc thude (goi tat 1a cac don vi) thuc
hién nghiém cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir cia nganh Gido duc va Pao
tao, cu thé nhu sau:

1. T6 chic trién khai thuc hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cta Chinh phu
va Céng vin s6 968/SGDDT-VP ctia S& GDDT dén toan thé cong chirc, vién chie,
nhan vién tai don vi. Trong d6 dic biét luu y dén céc quy dinh vé thé thuce, k§ thuat
trinh bay va cén cr ban hanh vin ban va thuc hién day du cac nodi dung theo huéng
dan tai Cong vin s6 1825/SGDPT-VP cua S GDDT.

2. St dung vin ban dién tir giri, nhan khong giri kém van ban gidy theo Danh
muc quy dinh dugc ban hanh kém Coéng van s6 772/SGDDT-VP, ngay 21/5/2020
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cua S6 GDDT. Viéc sir dung cac van ban dién tir giri, nhan khong guri kém van ban
gidy phai dam bao nguyén tic va yéu cau gui, nhan van ban dién tir theo quy dinh tai
Piéu 5, Piéu 6 cua Quyét dinh sb 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 ctia Thil tudng
Chinh phu.

3. T chure xay dung, stra d6i hodc bd sung Quy ché cong tac van thu, luu triv
dé 1am can ctr thuc hién thong nhat tai don vi. T6 chirc thyuc hién quan ly vin ban di,
dén va quan 1y luu trir trén hé théng theo dung quy dinh.

Quan tam thuc hién van ban tai don vi khi phat hanh phai thuc hién dung thé
thire van ban theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 30/2020/NB-CP cua Chinh phu va phai
dugce 14y sb van ban di, ngay ban hanh van ban tir van thu (théng nhat mot hé théng
s6 theo nam duong lich, bat dau tir s6 01 ngay 01 thang 01 va két thuc vao ngay 31
thang 12 hang nam)

4. Thuong xuyén kiém tra, hudéng dan vé cong tac van thu, luu trit cho cong
chtre, vién chirc, nhan vién thudc don vi, dac biét 1a cong churc, vién chirc, nhan vién
phu trach van thu nham phét huy vai tro ctia cong tac van thu, luu trit trong hoat dong
ctia don vi, nang cao chat lwong quan ly tai liéu, ho so cong viéc.

5. Kiém tra thoi han sir dung con déu tai don vi, kip thoi d6i déu theo diing
quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP, ngay 01/7/2016 cta Chinh phu vé quan
ly va str dung con dau.

Phong GDDT yéu cau Hiéu trudng céc trudng hoc va Chu cac co sd gido duc
truc thudc trién khai thuc hién nghiém tac ndi dung Cong van./.
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