UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO THU DAU MOT Doc lap - Tw do - Hanh phiic
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
S6:/H5/PGDDT-TCCB Thii Dau Mgt, ngay OMH thdng 11 nam 2021

V/v huéng dan lam thé, cip thé, quan ly
va str dung thé vién chirc nganh GDDT
thanh phd

Kinh gtri:
- Hiéu trudng cac truong Mam non;
- Hiéu trudng cac truong Tiéu hoc;
- Hiéu trudng cac truong THCS.

Cin clr Cong vin s 1926/SGDDT-VP ngay 01 thang 11 ndm 2021 cta S&
Gido duc va Dao tao tinh Binh Duong vé viéc hudng dan 1am thé, cap thé, quan
ly va sir dung thé vién chirc nganh GDDT tinh Binh Duong.

Phong Gido duc va Dao tao (GDDT) trién khai huéng dan dén Hiéu trudng
cac don vi (goi chung la co s& gido duc) cac ndi dung nhu sau:

1. Pdi twong sir dung thé: Vién chirc cac co s& gido duc.

2. Quy dinh miu thé: Dinh kém phu luc!

3. Ché @9 deo thé: vién chiic phéi deo thé khi thuc hién nhiém vy, cong

4. Trach nhi¢ém ngwoi dirng diu co sé gido duc:

a) Truc tiép quan ly thé cua vién chuc theo phan cép thim quyén quan ly
cua don vi minh.

b) Thim tra, 1am thi tuc cép, ddi thé cho vién chuc dé sir dung trong viéc
thuc hién nhiém vy, cdng vu.

¢) Thu héi thé cua vién chirc trong céc trudng hop sau day:

- Cho muon thé, thé duoc ca‘ip khoéng ding quy dinh;

- Thoi viéc hodc vi pham ky luét béng hinh thirc budc théi viéc;

- Thay ddi co quan, td chuc, don vi cong téc, vi tri chitc danh cong viéc
hodc chirc vu codng tac.

~d) Don vj cap thé c6 trach nhiém thu hdi thé, cit goc hogc bdm 15 trén thé

dé khong dua thé vao sir dung.

S. Trach nhiém cua vién chirc trong viéc quan ly va sir dung thé

- Vién chirc ¢6 trach nhiém quan ly, st dung thé theo quy dinh. Tuyét dbi
khong dugc cho mugn thé dudi bat ky hinh thirc nao.

- Vién chuc le‘lm‘mét hodc 1am hu hong phai béo céo lai va gidi trinh v6i
Hi€u trudng don vi; dong thoi d€ nghi dugc cap lai hodc doi thé méi.

! Theo cong van 1926/SGDDT-VP ngay 01/11/2021 cia S& GDDT tinh Binh Duong.
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- Vién chuc dugc diéu dong, luén chuyen biét phai dén co quan, t6 chue,
don vi khac phai tra lai thé cho don vi cii; ddng thoi dé nghi don vi méi cép thé
dé sir dung.

- Vién chuc thay ddi chitc danh cong viéc hodc chic vu cong tac thi dé
nghi don vi cap doi thé mai.

- Vién chirc nghi huu dugc gitt thé ciia minh sau khi don vi da cat goc hodc
bam 10 trén thé.

6. Xir ly vi pham

~ Vién chuc da dugc cap thé vi pham céc ndi dung néu trén thi tly theo tinh
chat va muac do vi pham sé bi xir ly theo quy dinh.

7. T6 chirc thye hién

- Hiéu trudng céc co s¢ giao duc to chirc 1am thé, cap thé, quan ly va su
dung thé cho vién chirc thudc thAm quyén quan ly theo mau quy dinh tai cong
van nay.

- Péi voi vién chire méi dugce tuyen dung hodc tlep nhan, thi thoi gian cap
th¢ khong qua 30 ngay ké tir ngdy vién chirc d6 ¢ quyét dinh tuyén dung hodc
tiép nhan.

- Thoi gian trién khai viéc st dung thé cho vién chirc nganh GDDT thanh
phd tir 01/12/2021.

Phong Gido duc va bao tao thanh phé dé nghi Hiéu trudng nghiém tic
trién khai thuc hién./.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT, TCCB, Ti.

Nguyén Vin Chét
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PHULUCIH
Mau thé cic don vi trrc thude Phong GDPT

Thé hinh chit nhat, réng 55 mm; dai 90 mm, trén mdt mit thé dwoe in céc
tiéu chi thong tin sau day: .

AN

10Go | PHONG GDDT )
NGANH (7) | TRUONG @) 15 mm
A 55 mm.
- HOQ VA TEN (3) |
Anh mau (6) :
(3x4 cm) CHUC VU (4) 40 mm
MA SO THE (5)
30 mm 60 m
90 mm

(1) PHONG GDDT: Tén Phong GDDT (Vi du: PHONG GIAO DUC BEN

CAT) chit in hoa kidu Times New Roman, size 14, chit ddm, mau chitr vang nhat
duge in trén nén mau xanh da trii.

(2) Tén Tnm'ng (Vi du: TRUONG TH TRAN QUOC TUAN) st dyng
vién chtrc (ghi & hang thir hai); chit in hoa kiéu Times New Roman, size 14, chi
d4m, mau chit vang nhat dugce in trén nén mau xanh da trosi.

(3) Ho va tén cta vién chitc (ghi & hang thix ba): chir in hoa kiéu Times
New Roman, size 16, chit @3m, mau den duge in trén nén mau trang

(4) Chttc vu: HIEU TRUONG, PHO HIEU TRUONG, GIAO VIEN,
VIEN CHUC THU V[EN chit in hoa kiéu Times New Roman, size 14, chit ¢&m,
mau den dugc in trén nén mau trang

(5) M s6 thé: M3 dinh danh ciia mdi vién chire quy dinh tai co s& dit liéu
nganh B§ GDDT, size 14, chit d3m, mau d6 duge in trén nén mau tring.

(6) Anh mau ¢& 3 X 4 cm ciia ngudi duge cép thé crv;mphladuoibénﬁéi
thé. '

(7) Logo nganh GDDT in mau theo quy dinh

(8) Thé duoc lim bing chit liéu Plastic./.
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