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Chénh M3, ngay Ok thang 9 nam 2024

, QUYET PINH ’
Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung chit ky so tai don vi

HIEU TRUONG TRUONG TH CHANH MY

Céan ct cong van qé 723/PGDDT ngdy 16 thang 5 nam 2023 cua Phong GDDT
Thanh Phé Thu DAu Mot vé viéc trién khai thuc hién chir ky so xéac thuc hoc ba dién tir ndm
hoc 2024-2025;

Cin cir tinh hinh thyc té cla trudng.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sur dung chir ky 56
trong viéc xac thuc hoc ba dién tu.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thong tin dit ligu, vén thu, td chuyén mon, gido vién day 16p va cac ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- TTDL, TTCM
- Luu: VT.




QUY CHE
Quan ly va sir dung chir ky s6 & trwong TH CHANH MY
(Kem theo Quyét dinh s6 1113/2024/0D-UBND ngay(b / 4 /2024
cua triweong TH Chdanh My

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly va st dung chir ky sb dé xac thuc hoc ba dién ti.
2. Quy ché nay ap dung dbi voi gido vién day 16p tai don vi.
Diéu 2. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché nay, céc tir ngir duoi day dugc hiéu nhu sau:

1. Chit ky s6 }é mot dang chit ky giién tir duoc tao ra bang su bién dbi mot thong diép
dir liéu str dung h¢ thong mat ma khong ddi xtimg theo d6 ngudi co dugc thong diép dit liu ban
déu va khoa cong khai ctia ngudi ky co thé x4c dinh dugc chinh xac:

2. Ky 56 1a viée dua khoa bi mat vao mot chuong trinh phf“m mém dé ty dong tao va gén
chit ky s vao thong diép dit liu.

3. Nguoi ky 1a thué bao ding ding khod bi mt cia minh dé ky sb vao mot thong
diép dit liéu dudi tén ctia minh.

4. Viin ban dién tr 1a vin ban dugc thé hién dudi dang thong diép dit liéu.

Pidu 3. Gia trj phap ly ciia chir ky s6

1. Vin ban dién tr duge ky bing chit ky sb cé nhan do Ban Co yéu Chinh phu cip
trong thoi gian con hiéu lyc thi c6 gia tri phap ly nhu van bén gidy dugc ky tay.

2. Vin ban dién tir duoc ky bing chit ky sé c4 nhan cta don vi do Ban Co yéu C,élp
trong thoi gian con higu lyc thi ¢6 gia tri phap Iy nhu van ban gidy dugc ky tay va dong dau.

Piéu 4. Nguyén tiic dinh dang, giti, nhin ciia viin ban di¢n tir

1. Thé thirc va trinh bay vin ban thyc hién theo theo quy dinh tai Thong tu Lién tich
s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngiy 06 thang 5 ndm 2005 ctia B Noi vu va Vén phong
Chinh pht huéng dan vé thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban; Thong tu s6 01/2011/TT-
BNV ngay 19 thang 01 ndm 2011 ctia B4 Ngi vu huéng dan ve the thire va k§ thuat trinh
bay vén ban hanh chinh.

2. Vin ban dién ttr sau khi ky s& giri dén noi nhan qua cac hé théng thong tin: Phan
mém quan ly vin ban va chi dao didu hanh trén moi truong mang; hé thng thu dién tr cia
tinh.

3. Khi ap dung chir ky s4, vin ban dién tir thay thé vin ban gidy duoc ky tay va con
diu theo quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir nam 2005, c6 gid tri phdp ly theo bicu 35
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Nghi dinh 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 cua Chinh phu vé Ung dung cong
nghé thong tin trong hoat dong co quan nha nudec.

Pidu 5. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. St dung chit ky s6 nhim chdng lai Nha nuéc Cong hoa xa hoi chd nghia Viét
Nam, gdy mat an ninh, trgt ty, an toan xa hoi, hoat dong budn 1au hodc tién hanh cac hoat
dong khéc trai voi phap ludt, dao duc x4 hoi.

2. Truc tiép hodc gian tiép pha hoai hé théng cung cp dich vu chimg thuc chit ky 0
ctia t& churc cung cap dich vuy; can trd hoat dong cung cap va st dung dich vu chiing thuc
chit ky sb; 1am gia hogc hudng dan ngudi khac 1am gia chimg thu s0.

3. Trom cép, gian 14n, mao nhén, chiém doat hodc st dung trai phép khoa bi mat cua
nguoi khac.

Pidu 6. Pidu kién ddm bao an toan cho chir ky s0

Chit ky sb clia co quan, td chure, ¢4 nhén trong hé thdng chinh tri dugc xem la chir
ky s6 an toan khi ddp ung cac diéu kién sau:

1. Chit ky sb dugc tao ra trong thoi gian ching thu sb c6 hiéu luc va kiém tra dugc
bing khod cong khai ghi trén chimng thu s0 ¢0 hiéu lyc do.

2. Chit ky sb dugce tao ra bang viéc sir dung khoa bi mat tuong tmg véi khoa cong
khai ghi trén chung thu s6 do t0 chire cung cap dich vu cap.

3. Khoa bi mét chi thude su kiém soat ctia nguoi ky tai thoi diém ky.

4. Khoa bi mat va ndi dung thong diép dit ligu chi gan duy nhit véi ngudi ky khi
ngudi d6 ky so thong di¢p dir licu.

Piéu 7. Quan ly va sit dung chir ky s0 cila co quan, t6 chirc

Chit ky s thé hién con dau cua don vi, td chire phai dugc chung thuc bdi td chirc
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cung cép dich vu va chi ,duqc st dung dé thyuc hién céc giao dich theo dung quy dinh vé
quan ly va sir dung con dau.

Chuwong I1
UNG DUNG CHU KY SO TRONG QUY TRiINH HANH CHINH

Pidu 8. Quy trinh ky s6 trén viin ban di¢n tir
1. Céc loai van ban thudc danh muyc védn ban guri, nhin qua phén mém quén ly vin
ban va hé théng thu dién tir cua tinh, khong gui van ban gidy da dugc ngudi c6 tham quyén
dé nghi phat hanh; cdc van ban khéac ngoai danh muc nay, sau khi duoc ky tay, dong dau
trén vin ban gidy; viéc ky so trén van ban dién tir duge thye hién theo trinh ty sau:
a) Di véi chit ky s6 cép cho tap thé:
Cén bo Vin thu thuc hién ky s6 vin ban dién tr dinh dang .pdf, ngay ky sb trén
vin ban dién tir, dGing theo ngay ban hanh vén ban.

b) Déi véi chit ky so cap cho cé nhéan:



- Can bd TTDL cua td chirc dién sb van ban, ngdy, thang, ndm ban hanh vao vin
ban dién tu, kiém tra ky hiéu van ban, thuc hién chuyén vin ban sang dinh dang (.pdf) danh
cho céc tai liéu chi doc theo quy dinh va chuyén dén ngudi co thAm quyén ky vin ban trén
phan mém quan Iy van ban hogic hop thu dién tir ciia tinh.

2. Vi tri s0 trén vin ban dién tir:

a) Vi tri s6 ctia khoa cong khai ky trén van ban di¢n ti, duoc ky tai vi tri s6 “7c va
8” ctia Phu luc II “so dd bd tri cac thanh ph?m thé thirc van ban” ban hanh kém theo Thong
tw s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 ndm 2011 ctia Bd Noi vy huéng dan vé thé thic
va k§ thuat trinh bay véan ban hanh chinh.

b) Truong hop céc vin ban nhu: Chuong trinh phéi hop, quy ché phéi hop, cac loai
vin ban c6 nhidu nguoi ky, vi tri ky s6 cia khéa cong khai trén van ban s& dugc phén bd
hop ly trén vén ban.

Pieu 9. Dau giap lai, ddu treo

Céc truong hop khéac khi sir dung con déu trén vin ban khi chuyén ddi sang moi
truong dién tr s€ twong ung nhu sau:

1. D4u giap lai: Trong moi truong dién tir, chit ky s bao dam tinh toan ven clia vén
ban dién tr. Van ban dién tir khi c6 chit ky s6 hop phap khong cn co ché gidp lai dé bao
dam tinh toan ven.

2. DAu treo: Trong moi truong dién ti, néu tai liéu di kém van ban chinh nim trong
cing mot tép dién tir va van ban chinh ¢6 chit ky s6 hop phap thi khong can co ché bd sung
& bao dam tai lidu di kém 1a phan khong thé tach roi ndi dung ctia vén ban chinh. Néu tai
liéu di kém véi viin ban chinh khong cing mot tép dién tir thi tai liéu di kem can duoc ky 6
béi chir ky sé clia co quan.

Pidu 10. Kiém tra tinh hop 1¢ ciia chir ky sb trén vin ban dién tir

1. Hiéu lyc, pham vi st dyng, gidi han trach nhiém va nhitng thong tin khac lién
quan dén chit ky so ctia nguoi ky;

2. Chit ky sb phai dugc tao bodi khoa bi mat tuwong ng véi khoa céng khai trén
ching thu s6 cia nguoi ky.

Pidu 11. Luu tri¥, sit dung viin ban dién tir 43 ky sb

1. Trudng hop nhan vin ban dén bang duong dién tir ¢6 sir dung chit ky sd, cac co

quan phai thyc hién ngay viéc dang ky vén ban dén vao hé thong quan ly van ban di, dén
(hogic cac phdn mém c6 tinh ning twong dwong) cta minh, khong can thuc hién viéce in an
vin ban ra gidy va dong dau dén.

2. Trudng hop can thiét, co quan c6 thé in vin ban di¢n tir c6 chir ky s6 va ding ky
va0 sd vin ban dén theo quy trinh thong thudng clia vin ban gidy.

3. Vian ban dién tir da ky sb khi luu trit phai 1a dang nguyén ban, khong bi thay d6i
sai léch theo quy dinh cta phép ludt vé giao dich dién tur.

4. Vin ban dién tir phai dugc luu trit ¢ td chtrc, khoa hoc bao dam cho viéc tim
kiém, tra ctru dugce dé dang va thuén tién.



5. Vian ban dién tir da duoc ky sb sao khi nhéan phai thuc hién sao luu dinh ky sang
cac thiét bi luu trit chuyén dung nhu 6 dia cing, dia tlr va phéi duoc cat giit tai noi bao dém
v& an toan, an ninh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Khen thwéng, xit Iy vi pham

1. By GDDT dua céc tiéu chi dénh gié tinh hinh trién khai chit ky s6 vao trong B
Chi sb danh gi4, xép hang ng dung va phat trién cong nghé thong tin, trén co s¢ do d& xuét
Phong GDDT xem xét khen thudng céc co quan, ca nhan theo quy dinh hién hanh.

2. Céc hinh thtre ky lut: 4p dung déi v6i cd nhan va nguoi ding d4u co quan khi vi
pham nguyén tic quan 1y va sir dung chit ky s

a) Khong khen thu(mg trong nam hogc xir ly ky luét theo quy dinh tay theo mirc do
va tinh chét vi pham dbi véi cac c4 nhan dé thét lac chir ky s6.

b) C4c hinh thirc ky luét khac (theo quy dinh hién hanh): 4p dung cho cdc trudong
hop st dung chit ky s6 khong dung phap luét.

Piéu 13. Pidu khoan thi hanh

1. Giao Thong tin dif liu co trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chirc
¢6 lién quan huéng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Phong GDDT Thanh Pho hudng dan chi tiét vé cong tac vin thu luu trit d6i voi
vén ban dién tr di va dén co ky sb, tao 1ap thu muc luu trit va giao ndp ho so luu trit vin
ban dién tir c6 ky sb dé cc co quan nha nude cia tinh thyc hién.

3. Quy ché ndy c6 trach nhiém td churc trién khai va kiém tra viéc thyc hién tai co
quan minh quan ly theo dung céc quy dinh tai Quy ché nay.

4. Trong qua trinh trién khai thyue hién, néu c6 kho khan, vudng méc va can sira dbi,
bd sung Quy ché nay don vi phan énh vé Phong GDDT dé tong hop, béo cdo quyét dinh./.



