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UY BAN NHAN DAN TP THU DAU MOT  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC CHANH MY Poc lap - Ty do - Hanh phiic

86:44/KH-THCM Chdnh My, ngay yothdng 9 nim 2024

KE HOACH
Thue hién cong tac céi cach hanh chinh nim 2024

Can ctr K& hoach s 225/KH-PGDDT ngay 27/02/2024 ctia Phong Gido duc va Do
tao Thanh pho Thu Dau Mét vé ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong
linh vyc gido duc va dao tao ndm 2024;

Trudng Tiéu hoc Chanh M¥ xay dung ké hoach thuc hién cong tac céi cadch hanh
chinh ndm 2024 nhu sau:

I. Muc tiéu:

- Tiép tuc tap trung xdy dung, trién khai déng bo, chi tlet va c6 hiéu qua ¢ cac ndi
dung nhiém vu vé cai cdch hanh chinh; giai phap néng cao vé chi sb cai cach hanh chinh
trong ké hoach nam 2024 cia thanh phd Thit Dau M6t ban hanh.

- Thyc hién ¢ hiéu qua vé cong tac cai cdch hanh chinh ndam 2024 gén voi viée
ning cao vé nhan thirc, hanh dong co sang tao, d6i mai le 161 lam viéc cua doi ngil vi
chirc, nhan vién cua truong ; tdng cuong viéc d4y manh vé tmg dung cdng nghé thon
phi hop vdi ké hoach nam hoc 2024-2025 ciia nha truong. '

- Pam bao vé chat luong, nhiém vu dugc phan cdng; ¢ sy phéi hop chit ché gi
cac bo phan trong nha truong.

- Pam bao vé ky luat, ky cuong trong hanh chinh, nang cao vé dao drc, y thic trach
nhiém va tinh than phuc vu; thuc hién nép song, van hda tmg xur chuén muc cua vién chue,
nhan vién.

II. Yéu cAu:

- Thuc hién ¢6 hiéu qua trong cong tac chi dao, diéu hanh, x4c dinh r& trach nhiém
cta doi ngli vién chirc, nhan vién cla truong nhét 13 vai tro trach nhiém cia ngudi ding
déu trong cai cach hanh chinh.

- Kip thoi trién khai day du céc ndi dung c6 lién quan dén cai cach hanh chinh dé
doi ngii vién chirc, nhan vién ctia truong biet va thuc hién.

- Cong tac cai cach hanh chinh phai dam bao thoi gian, ni dung nhiém vy dugc
phéan cong, sy phdi trong cong viéc gifta cdc b phan ¢ truong.

IIL. N§i dung thwe hién

1. Céng tac diéu hanh va truyén thong vé cai cach hanh chinh
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- Kip thoi kién toan Ban chi dao vé cai cach hanh chinh cta truong.
- Ra so4t d& thuc hién vé cai cach hanh chinh trong ndm 2024.

- Tham gia day da & cac 16p bdi dudng vé cai cach hanh chinh; tuyén truyén, truyén
thong vé cong tac cai cach hanh chinh.

2. Cong tac cai cach thé ché

- Thyc hién ding quy trinh va ban hanh cdc vén ban quy pham phap luat lién quan
dén nganh gido duc trong nam 2024 dé sira d6i khong dé tring 1ap, hét hiéu luc.

- Kip thoi xtr ly véan ban trai phap luat do co quan cd thdm quyén kién nghi theo
dung tham quyén.

- Tuyén truyen phé bién glao duc phép luat cho vién chtrc, nhan vién, hoc sinh cua
nha truong da dang vé hinh thirc va phu hop tung d6i tuong.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Tang cudng trach nhiém cta nguoi ding dau vé cai cach thi tuc hanh chinh va
giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thuc hién cdng khai minh bach trong tiép nhan, giai quyét thii tuc hanh chinh lién
quan dén gido duc va dao tao.

- Kip thoi cap nhat céc van ban chi dao cua cép trén va thuc hién theo dung Piéu 1é
trurong Tiéu hoc.

- Phéi hop trién khai dnh gia chét luong phuc vu nguoi dan thong qua phiéu khao
sat danh gia mtrc do hai long d6i v6i nganh gido duc va dao tao nam 2024.

- Thyc hién Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Thu tuéng Chinh phu
vé cong tac van thu.

4. Xay dung va nang cao chat lwgng ddi ngi

- Sép xép, kién toan t6 chirc bd médy ctia don vi phtt hgp dam bao ding vi tri vige
lam theo quy dinh ctia nganh.

- Thye hién chén chinh ky luat, ky cuong trong ndi bo nha truong.

- Lam tbt viéc danh gid vién chirc, nhén vién vao cudi nam hoc dé goép phan xay
dung d6i ngii ¢6 du nang lyc chuyén moén, hoan thanh cong vig¢c duge giao.

- Thuc hién cong khai dan chu trong quan ly, sir dung tai chinh.

5. V@ cai cach tai sian cong

- Pam bao ngudn kinh phi dugc cép dé thuc hién nhitng nhiém vu quan trong theo
quy dinh cua phép luét, cac ché d¢ chinh sach ban hanh.

- Xay dung ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai san cong
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- Thuc hién ding cac quy dinh vé co ché tu chu tai chinh theo quy dinh ctia Chinh
phu.

- Trién khai thyc hién chi dao ctia Chinh phu v& viéc thu hoc phi khong dung tién
mat ( Nghi quyét s6 02/NQ-CP ngay 01/01/2019).

6. Xy dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so

- Pay nhanh tiép do trié‘n khai “ Chuong trinh chuyén d6i 50 ctia thanh phé”; Pé 4n
“ X4y dung Thanh pho Thi Dau Mt tré thanh d6 thi thong minh” va ke hoach s6 360/KH-
SGDPT ngay 22/3/2023 ciia S¢ Gido duc va Pao tao Binh Duong vé ting cuong ung
dung cong nghé thong tin va chuyén doi so trong gido duc va Dao tao nam 2023, dinh
hudng dén nam 2025.

- K&t nbi lién thong céac phan mém quan ly van ban va didu hanh noi bd thong sudt
tir Phong Gido dyc va Dao tao vdi nha truong trong viéc thuc hjén gc’yi, phan van ban dién
ttr; ddy manh tng dung chir ky so; Cong tac tuyén sinh truc tuyén dau cap, hoan thanh hoc
ba dién tir theo 19 trinh.

- By manh tng dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly; trong phyc vu nguoi dén
va td chirc; mé rong viée st dung trén nén tang dién thoai thong minh.

- Bao dam hé thong thong tin chi dao didu hanh, trao ddi thong tin thong suét,A.U i
thoi trong nha truong. Trién khai thuc hién “Chuyén ddi s6” ctia Nganh Gido duc, c@{%
tAc tuyén sinh truc tuyén. ¢

- Thue hién ché d6 bao céo qua Heé théng thong tin bdo céo theo yéu cau cua Mﬁg
phong Uy ban nhan dan Thanh phd P

- Tiép tuc cap nhat, hoan chinh h¢ thong CSDL dugc thyc hién trén co so Quyét al/nh
s& 1904/QD-GDPT ngay 04 thang 7 ndm 2019 cua B Giao duc va Dao tao ban hanh Quy
dinh k§ thuat vé dit liéu cua Hé théng co so dit liéu vé gido duc mam non va gido duc phd
thong.
7. Khao sat, danh gia sy hai 1ong ciia ngudi dén, to chire
- Théng tin, tuyén truyén cong tac CCHC mét cach c6 hiéu qua, dé nguoi dan hiéu
dtng vé két qua thuc hién cong tac CCHC ctia don vi.
- T& churc khao sat sy hai long cta nguoi dan ddi véi dich vu cong trong linh vuc
gido duc.

IV. KINH PHI THU'C HIEN
Str dung kinh phi thyc hién Ké hoach CCHC nim 2024 tlr ngudn ngan sach nha nudc.

V. To chirc thye hién:



1. Ban giam hiéu

T4 chuc tuyén truyén cho CB, GV, NV, phu huynh hidu dang, hiéu dt vé cai cach
hanh chinh

Xay dung ké hoach va phan cdng trach nhiém cho CB, GV, NV thuc hién CCHC trong
nha truong.

Chi dao xay dung va ban hanh céc van ban thyc hién ké hoach CCHC. Thyc hién céc
béo cdo dinh ky, dot xudt cép trén vé cong tac CCHC trong nha trudng.

Danh gia cac td chirc doan thé, can b, gido vién, nhan vién vé cong tac CCHC

2. Té chuyén mén va vin phong

Thuong xuyén tham muu d& xuét voi Ban gidam hiéu nha truong thyc hign CCHC,
tham muu quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc chuyén mon dugc
phén cong.

C6 trach nhiém thyc hién CCHC trong linh vuc chuyén moén dugc phan cong, nhat 1a
trong viéc thuc hién cac TTHC, thyc hién ché d6 thong tin, bdo cdo theo quy dinh ctia Ban
giam hidu dam bao c chat luong, kip thoi.

Thuc hién giai quyét cac thi tuc hanh chinh lién quan: Van béng, ching chi; hd so,
hoc ba; chuyén truong, nhap hoc; hd trg chi phi hoc tap cho hoc sinh...; tham muu Hiéu
trudng xay dung bdo cdo, ké hoach hoat dong cuia don vi.

Cong khai, minh bach TTHC; niém yét tai bang tin va trén Website clia nha truong.
Giai quyét nhanh, gon TTHC cho c4 nhan, té chirc dén lién hé cong viéc.

3. Cong doan

Phéi hop nha trudng tap huén, tuyén truyén va kiém tra cong tdc CCHC trong nha
truong theo ding chirc ndng nhiém vu.

4. Cdc thanh vién khdc

Thuc hién nhiém vu giai quyét tha tuc hanh chinh theo nhiém vu dugc phén cong.

Trén day la ké hoach thuc hién cdng téc cai cach hanh chinh ndm 2024 cia truong Tiéu
hoc Chanh M¥./.

Noi nhan:

- Ban Gidm hiéu truong;

- Ban CHCBCS ( phdi hop);
- Luu: VT.

TRUONG :
TIEU HOC,
Y




